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SINERGIS

SOLUTIONS DE GESTION

Plan de Formation

sage

Public : Comptable

Pré requis : Aucun

Objectifs : Maftriser la saisie, le suivi et
I'analyse des opérations comptables afin
d’assurer une gestion financiere fiable et
conforme.

Pédagogie : Pédagogie participative alternant
un apport de formation et une mise en
pratique directe par le ou les stagiaires.

Durée : base 2jours évaluable selon devis

Tarifs : 1090€HT/jours évaluable selon devis

Le paramétrage général
Ergonomie principale du logiciel
e Quverture de la société

e Découverte des écrans

Paramétrage d’une fiche société

e La fiche société

e Tables et devises

o Définition des exercices

e Les banques, les agences bancaires et les comptes bancaires.

Paramétrage du plan comptable
e Création des comptes généraux et des profils de comptes.

La comptabilité générale

La saisie et I'exploitation des écritures
e Saisie des écritures

e Consultation des écritures

e Modification des écritures

Les éditions
e Les balances générales, les grands livres

La comptabilité auxiliaire
Paramétrage Tiers

o Création des Tiers et attribution d’un role
e La table des Tiers et des réglements

Gestion des Tiers
e Interrogation de compte
o |ettrage / Dé lettrage

Echéancier

e Interrogation des échéances

e Bordereaux de réglements

o Création d’étapes d’échéances

La TVA

e Paramétrage des Comptes de TVA
o Profils et affectation



