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Gestion Comptable et Financiére 1000
Formation Utilisateur
Objectifs

Permettre aux stagiaires a l'issue de la formation d'étre opérationnels sur les fonctions de la Gestion Comptable et

Financiere Ligne 1000.

Bases de la GCF 1000

1- Le paramétrage général

- Ergonomie principale du logiciel
o L'ouverture de la société
e Les listes

- Paramétrage concernant la Société
e La fiche société
e Tables et devises
e Le personnel de Ma Société
» Définition des exercices
e Les banques, les agences bancaires et les comptes bancaires.

- Paramétrage concernant le plan comptable
o Création des comptes généraux et des profils de comptes.

2- La comptabilité générale

- La saisie et I'exploitation des écritures
o La saisie des écritures
¢ La consultation des écritures
e Les bornes de sélection spécifiques
¢ La modification des écritures

- Les éditions
e Les balances générales
e Les grands livres

3- La comptabilité auxiliaire

- Paramétrage concernant les Tiers
o Création des Tiers et attribution d’'un role
¢ La table des Tiers
¢ La tables des réglements

- La gestion des Tiers
« Interrogation de compte
o Lettrage / Délettrage

- L’échéancier
- Interrogation des échéances
- Les bordereaux de réglements
- Création d’étapes d’échéances
- Evolution
- Editions
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4- La TVA

- Paramétrage des Comptes de TVA
- Profils et affectation

GCF 1000 avancée

1- Le paramétrage général

- Ergonomie principale du logiciel
e La recherche indexée

- Paramétrage concernant le plan comptable
o Les comptes paramétres
e Les journaux et types de piéces
e Les journaux paramétres

2- La comptabilité générale
- La saisie avancée :

o Les méthodes de saisie des écritures
e Les écritures de simulation

- Les traitements
e Les répartitions périodiques
o Les extournes automatiques

e La mise en historique des écritures
¢ La mise en historique périodique

o Le rapprochement et le pointage

3- La comptabilité auxiliaire
- Import des écritures externes

- Les éditions auxiliaires
o La sortie excel d’'un compte

4-La TVA

- Comportement des TVA en écriture

5- L’analytique

- Saisie de I'analytique en écriture générale
- Consultation de section analytique
- Les balances
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